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PROCEDURA POSTEPOWANIA PERSONELU ZLOBKA W RAZIE WYPADKU
DZIECKA

w Gminnym Zlobku Jurajskie Maluszki w Ogrodziencu

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3.
2. Rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w
sprawie standardow opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Cel procedury

Okres$lenie obowiazkow i zadan personelu Ztobka w sytuacji wystapienia wypadku dziecka w
Zlobku.

Zakres procedury

Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrony ich zycia i zdrowia w
sytuacji wystgpienia wypadku na terenie Zlobka.

UCZESTNICY POSTEPOWANIA - ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
Dyrektor Zlobka w sytuacji wystapienia wypadku dziecka:

1. zapewnia natychmiastowg pomoc lekarska i opieke dziecku, ktore uleglo wypadkowi,

. powiadamia odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzy! si¢ na terenie Ztobka lub
podczas zaje¢ organizowanych poza jego terenem,

3. powoluje zespot powypadkowy.

Opiekunki w Zlobku

(o]

1. zapewniaja poszkodowanemu dziecku opiekg,

2. ustalajg potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub wczesniejszego przyjscia
rodzica/prawnego opiekuna,

3. udzielaja poszkodowanemu dziecku pierwszej pomocy — do czasu przyjazdu
pogotowia ratunkowego, brak udzielenia pomocy skutkuje sankcja karna,

4. natychmiast przerywa zajecia i — jezeli istnieje podejrzenie zagrozenia w miejscu
prowadzenia zaje¢ — wyprowadza dzieci z miejsca zagrozenia,

5. w miare mozliwosci jak najszybciej powiadamia dyrektora Ziobka o zaistnialej
sytuacji.

Podczas lekkich obrazen (np. widoczne lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, delikatne
skaleczenie, stluczenia, ugryzienie przez ose, itp.) interweniuje.

Rodzice (opiekunowie prawni) w sytuacji wystapienia w Zlobku wypadku dziecka
podejmujg wszelkie decyzje zwiazane z leczeniem dziecka.



OPIS PROCEDURY - realizacja dzialan

Gdy w Zlobku zdarzy sie dziecku wypadek, nalezy przede wszystkim jak najszybciej i
sprawnie zapewni¢ poszkodowanemu bezpieczenstwo, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej
pomocy. Nalezy osob¢ poszkodowana odizolowaé od reszty dzieci. Osoba
odpowiedzialng za zarzadzanie w chwili wystapienia zagrozenia jest dyrektor badz - w
przypadku nieobecnosci - osoba go zastepujaca lub przez niego upowazniona.

Wypadek dziecka to zdarzenie nagle, wywolane przyczyna zewnetrzna, powodujace uraz lub
$mieré, ktore nastgpito w czasic pozostawania dziecka pod opieka Zlobka. Okreslone
zdarzenie moze byé zakwalifikowane jako wypadek wowczas, gdy spelmia réwnoczes$nie
wszystkie cztery warunki podane definicji:

1. naglos¢ zdarzenia - natychmiastowe ujawnienie si¢ przyczyny zewnetrznej,
wywolujacej okreslone skutki,

2. istnienie przyczyny zewnegtrznej zdarzenia, itp. dzialanie innych osob, a nie
wewngtrznej, tkwiacej w samym poszkodowanym,

3. wystapienie zdarzenia w czasie pozostawania dziecka pod opieka Zlobka,

4. powstanie urazu zdefiniowanego jako uszkodzeniem tkanek ciala Iub narzadow
cztowieka wskutek dziatania czynnika zewngtrznego.

W razie wypadku dziecka pozostajgcego pod opieky Zlobka nalezy postgpowaé w
oparciu o zapisy:

1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach

W razie wypadku dziecka w tym powodujacego cigikie uszkodzenia ciala, wypadku
zbiorowego badz $miertelnego, Dyrektor lub inny pracownik Zlobka, ktéry uzyskal
wiadomos$é o wypadku, podejmuje nastepujgce dziatania:

1. dokonuje ogdlnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich
stan i czy wystgpuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak itp. wybuch gazu lub
pozar,

2. niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu dziecku opieke,

réwnoczesnie powiadamia rodzicéw dziecka

4. sprowadza fachowa pomoc medyczna- wzywa pogotowie ratunkowe, jezeli lekarz

stwierdzi potrzebe pobytu dziecka w szpitalu, nalezy zapewni¢ dziecku opieke w

drodze do szpitala.

w miarg mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

informuje o wypadku dyrektora Ztobka, pracownika shuzby BHP,

7. wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarza¢ zagrozenie dla
ich bezpieczenstwa.
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Jesli powodem wypadku bylo urzadzenie lub niesprawno$¢ techniczna pomieszczenia,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Do czasu dokonania ogledzin przez zespot
powypadkowy i ustalenia okolicznosci wypadku, dyrektor zabezpiecza je przed wejsciem
nieupowaznionych oséb.



Jezeli natomiast wypadek wydarzy! sic podczas zorganizowanego wyjscia badz imprezy poza
terenem Ztobka, wszystkie decyzje sa podejmowane przez opiekuna grupy 1 ten ponosi za nie
peina odpowiedzialnosd,

1.

2.
3.

4.

nie dopuszcza do zatarcia $ladéw zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku
tak, aby wykluczy¢ dostep osob niepowolanych,

relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego $wiadkiem,

informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach dzieci
oraz poszkodowanego, jesli takie sie pojawily,

sporzadza notatkg stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

Obowiazek powiadamiania i zabezpieczania miejsca zdarzenia:

0 kazdym wypadku nalezy niezwlocznie zawiadomig:

1. rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego dziecka,

2. pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy — dyrektor

3. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie
organ prowadzacy

4. O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia, zawiadamia sig
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego,

5. Zawiadomien, o ktérych mowa powyzej, dokonuje dyrektor Ziobka lub
upowazniony przez niego pracownik Zlobka.

6. Kazdg informacje, ktéra pozwolita ustali¢ przebieg zdarzenia po wypadku,
powiadamiajgcy powinien umiesci¢ w rejestrze wypadkow w Ziobku.

Ogélne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadku:

L.

2.
3.

Nalezy pamigta¢, ze udziclenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego.

Zachowac¢ spokoj, nie wpadaé w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.

Usuna¢ poszkodowanego z rejonu Zagrozenia,

Jezeli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja,
zawiadamiajac placéwke stuzby zdrowia, kto potrafi jej udzielié.

. Poszkodowanemu nalezy zapewni¢ spokdj, odsungé z otoczenia zbedne osoby, w

kazdej sytuacji zapewnié poszkodowanemu cieple okrycie.

Ustali¢ rodzaj urazu (rany, ztamania, krwotoki itp.).

Nie lekcewazyé nawet drobnych skaleczefi, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
opatrzy¢.

W razie porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i
innych powaznych urazéw - bezwzglednie wezwaé pogotowie ratunkowe niezaleznie
od prowadzonej akeji ratowniczej,

9. Sprawdzi¢ droznosé drég oddechowych, oddech.

10.

1.

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtego sztucznego oddychania lub
Zewngtrznego masazu serca.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozi¢ po uprzednim
zatamowaniu krwotoku.

12. Poszkodowanemu z utrata $wiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej

13.

ani stalej (tabletki).
Przy podejrzeniu uszkodzenia kregostupa nie wolno bez koniecznej potrzeby zmieniaé
pozycji poszkodowanego.



14. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

15. W razie wystapienia urazéw (skaleczen, otar¢, zasinien) niewymagajacych udzielenia
pierwszej pomocy przedlekarskiej i niepowodujacych stanu naglego zagrozenia
zdrowia lub zycia dziecka, opiekunka, za zgoda rodzica, moze dokonaé niezbgdnych
czynnosci, majacych na celu udzielenie dziecku pierwszej pomocy. W przypadku
wystgpienia lekkich urazow (skaleczen otarc, zasiniefi) u dziecka bedacego pod opicka
w 7lobku nie sporzadza si¢ dokumentacji powypadkowej, lecz zapisuje si¢ w rejestrze
urazow.

Nalezy pamigtaé, ze wszelkie decyzje zwiazane z leczeniem dziecka podejmuja rodzice.
Jesli rodzice nie bedg wyrazali zgody na udzielenie pomocy medycznej zaproponowanej
przez przybylego do ilobka lekarza, jedyne, co moze zrobi¢ dyrektor, to zastosowaé
argumentacje i perswazje¢ slowna.

Powolanie zespolu powypadkowego

Zespot powypadkowy zawsze powoluje dyrektor Ztobka. W sklad zespotu wchodzi z zasady
pracownik sluzby bezpicczefistwa i higieny pracy oraz cztonek zespotu powypadkowego.
Jezeli w skladzie nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, zastepuje go dyrektor
Zlobka.

Przewodniczacym zespolu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w Zlobku, a jezeli nie ma
go w skladzie — przewodniczgcego wybiera dyrektor.

Post¢powanie powypadkowe

Zadaniem zespotu powypadkowego jest przeprowadzenie postgpowania powypadkowego i
sporzadzenic dokumentacji powypadkowej. Dia ustalenia okolicznosci wypadku, jesh
sytuacja tego wymaga, fotografuje si¢ miejsce zdarzenia. Zespot powypadkowy przestuchuje
poszkodowane dziecko (w obecnodci rodzica/prawnych opiekunow lub pedagoga), rozmawia
z bezposrednimi i posrednimi §wiadkami zdarzenia oraz sporzadza protokoty przestuchania.

Niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor ztobka jest zobowigzany
powolaé zespd! powypadkowy, ktérego zadaniem jest przeprowadzenie postgpowania
powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji wypadku. Przed rozpoczeciem pracy zespolu
powypadkowego dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza migjsce
wypadku.

Zesp6l powypadkowy wykonuje nastgpujace czynnosci:

1. przeprowadza postgpowanie powypadkowe,
2. sporzadza dokumentacje powypadkowa, w tym protokot powypadkowy

Zadania zespolu powypadkowego:

1. Zbadanie przyczyny i okolicznosci, ktére mogly mie¢ wplyw na powstanie wypadku.

2. Wystuchanie poszkodowanego i wszystkich §wiadkoéw wypadku.

3. Zasiegnigcie opinii lekarza lub innych osob, jesli zachodzi taka potrzeba (np.
specjalistéw, gdy doszlto do zatrucia pokarmowego)



4. Sporzadzenie protokotu powypadkowego.

Zadania przewodniczacego zespolu powypadkowego

I,

Kierowanie praca komisji powypadkowe;.

2. Zajmowanie decydujacego stanowiska w kwestiach spornych wyniktych podczas prac
zespotu.

3. Powiadomienie osoby reprezentujacej poszkodowane dziecko o przystugujacych im
prawach w toku postgpowania powypadkowego.

4. Dopilnowanie poprawnosci sporzgdzanej dokumentacji powypadkowe;j.

5. Umozliwienie czionkom zespolu przedstawienie zdan odrebnych i zamieszczenie ich
w protokole powypadkowym.

6. Dopilnowanie wiasciwego i terminowego sporzadzenia protokotu powypadkowego
(nie pozniej niz w ciagu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku),

7. Dopilnowanie, by protokét powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich, do tego
zobowiazanych, w tym dyrektora zlobka.

8. Dopilnowanie, by z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego dziecka.

9. Dopilnowanie, by protokét powypadkowy zostal przekazany upowaznionym do tego
organom.

Protokdl powypadkowy

l. 7 trescia protokolu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicéw/opiekunéw prawnych poszkodowanego
dziecka.

2. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Zobku.

3. Protokol powypadkowy dorecza sie: osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materialami postgpowania powypadkowego,

4. Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

5. Zastrzezenia do ustalen protokotu:
-mogg ziozy¢ osoby uprawnione do zaznajomienia sie z materiatami postepowania
powypadkowego,
- skiada sie w ciggu siedmiu dni od dnia doreczenia protokotu,
- skiada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu

zespohu,

- moga dotyczy¢ w szezegOlnoscl: niewykorzystania wszystkich  $rodkow
dowodowych niezbednych do ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych
ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym.

6. Po rozpatrzeniu zastrzezen do protokohu organ prowadzacy moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokohu  lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosei dowodowych,

-wyznaczy¢ nowy zespét w celu ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

W przeciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono
protokot, mogg zlozy¢ zastrzezenia do ustalef. Zastrzezenia mozna zlozy¢ w dwojaki sposéb:
ustnie przewodniczgcemu zespohu badz pisemnie.

Zastrzezenia moga dotyczy¢ miedzy innymi blednego ustalenia stanu faktycznego poprzez
niewykorzystanie wszystkich $rodkéw dowodowych badz sprzecznosci istotnych ustalen



protokotu z wczesniej zebranym materialem dowodowym. Ztozone zastrzeZenia rozpatruje
organ prowadzacy Ziobek.

Po rozpatrzeniu uwag, organ prowadzacy Ztobek moze zwroci¢ si¢ do dotychczasowego
zespolu o wyjasnienie ustalen protokotu badz przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych brakujacych wedtug zastrzezen albo tez powota¢ nowy zespot.

Czlonkowie zespolu powypadkowego oraz dyrektor Ziobka podpisuja protokot
powypadkowy. Jesli protokot budzi watpliwosci albo zdanie czlonkow jest odmienne,
rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Czlonek zespotu, ktéry nie zgadza
si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w
protokole powypadkowym. Jezeli rodzice/prawni opiekunowie nie majg zastrzezen do tresci
protokotu, z chwila jego podpisania staje si¢ prawomocny. Po zlozeniu podpisow na
protokole, postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakoficzone. Protokot powypadkowy
sporzadza sie w dwoch egzemplarzach dla: poszkodowanego, Ztobka, ktore przechowuje go
w dokumentacji powypadkowej wypadku dziecka.

Sposaob prezentacji procedury:

il . Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej Ztobka.

2. Zapoznanie rodzicow/opiekunéw z obowigzujacymi w Ztobku procedurami
3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w Ztobku.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw Ztobka z trescig procedury.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokona¢ dyrektor Ztobka z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek organu prowadzacego Ztobek. Proponowane zmiany nie moga by¢
sprzeczne z praweni.

Wzor protokolu powypadkowego stanowi zalaeznik do niniejszej procedury

0. Dyrektor
Gminnego Ziobka }urmshe
Maluszki W Ogrodziencu
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